
BUKU SAKU

TATA TERTIB SEKOLAH

[Nama Sekolah]
Tahun Ajaran [Tahun Ajaran]

Ditetapkan berdasarkan SK Kepala Sekolah

Nomor [Nomor SK]

Simpan buku ini — bawa selalu ke sekolah



Nilai Pokok Kami

Nilai berikut menjadi pedoman sikap dan perilaku seluruh
warga sekolah setiap hari:

•  [Nilai 1, misalnya: beriman & bertakwa]

•  [Nilai 2, misalnya: berintegritas]

•  [Nilai 3, misalnya: saling menghormati]

•  [Nilai 4 – opsional]

Tata tertib lengkap tersedia di kantor tata usaha dan wali kelas
masing-masing.



Yang Kami Lakukan

•  Tiba di sekolah sebelum bel masuk berbunyi.

•  Mengenakan seragam sesuai jadwal dengan rapi dan
bersih.

•  Menyapa guru dan teman dengan senyum, sapa, dan
salam.

•  Berbicara sopan dan menghargai perasaan teman, tanpa
membeda-bedakan.

•  Menjalankan piket kebersihan sesuai jadwal.

•  Merawat fasilitas sekolah: meja, kursi, buku, dan alat
belajar.

•  Berjalan tenang di koridor dan tangga untuk keselamatan
bersama.

•  Memberi tahu guru bila melihat teman disakiti atau dalam
bahaya.



Etika Digital & Media Sosial

•  Gawai digunakan hanya atas arahan guru selama
pembelajaran.

•  Berkomunikasi santun di grup kelas dan media sosial.

•  Tidak menyebarkan ejekan, ancaman, hoaks, atau konten
asusila.

•  Minta izin sebelum merekam atau memotret guru maupun
teman.

•  Tidak menyebarkan rekaman perundungan dalam bentuk
apa pun.

Aturan ini berlaku di lingkungan sekolah, kegiatan di luar sekolah, dan
ruang digital sekaligus.



Kalau Ada yang Melanggar

Konsekuensi bersifat proporsional dan mendidik — bukan
hukuman fisik atau mempermalukan di depan umum.

Tingkat Tindakan

Ringan Teguran & refleksi singkat

Sedang Perjanjian tertulis, konseling BK

Berat/berulang Pemanggilan orang tua, mentoring

Pelanggaran hukum (kekerasan, narkotika, senjata tajam, dll.)
ditangani lewat mekanisme khusus — bukan sanksi sekolah biasa.



Kalau Melihat atau Mengalami
Kekerasan

Segera laporkan — kamu akan dilindungi dan dirahasiakan
identitasmu.

•  Ceritakan kepada wali kelas, guru BK, atau guru yang
kamu percaya.

•  Gunakan kanal pengaduan sekolah: [nama/nomor kanal
pengaduan].

•  Orang tua dapat menghubungi: [kontak wali kelas/BK].

Tidak ada murid yang harus menghadapi kekerasan sendirian. Melapor
bukan aib — itu langkah berani yang dilindungi sekolah.



Kontak Penting

Wali kelas [Nama & kontak]

Guru BK [Nama & kontak]

Kanal pengaduan
sekolah

[Kontak/tautan]

Dinas pendidikan /
Pokja

[Kontak setempat]

Lengkapi kontak di atas sebelum buku saku ini dicetak dan dibagikan.


